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uvoD

Smjernice su nacinjene u skladu sa Zakonom o knjiZznicama i knjiZni¢noj djelatnosti (NN
114/2022), Standardom za Skolske knjiZznice (NN 61/23), Pravilnikom o radu skolske knjiznice
Gimnazije TituSa Brezovackog (Cl. 7) te analizom i procjenom potreba korisnika Skolske

knjiznice Gimnazije Titusa Brezovackog.

Zadada je ovih Smjernica utvrditi nabavnu politiku te osigurati da se kroz plansku i sustavnu
nabavu, u skladu s procjenama vrijednosti grade i korisnickim zahtjevima, omogudi
korisnicima ponuda aktualnih tema i naslova na razli¢itim medijima i formatima, za sve dobne
i profesionalne skupine korisnika, i to za potrebe informiranja, obrazovanja, znanstveno-
istrazivackoga rada, cjelozivotnoga ucenja, stjecanja informacijske pismenosti te kulturnoga

uzdizanja.

Smjernice za nabavu knjizni¢ne grade stru¢nom suradniku knjiznicaru sluze kao pomagalo pri
oblikovanju fonda, smjestaju knjizni¢ne grade, Cuvanju i zastiti knjizni¢ne grade te izlu€ivanju

i otpisu knjizniéne grade.

Skolska knjiznica usmjerena je na poticanje itanja i pismenosti na tradicionalnim i

suvremenim medijima te na cjelozivotno ucenje.

KNJIZNICNI FOND

Skolska knjiznica Gimnazije Titu$a Brezovackog osigurava knjizni¢nu gradu koja zadovoljava
obrazovne, informacijske, kulturne, stru¢ne i osobne potrebe korisnika te je time potpora
odgojno-obrazovnom procesu i njihovu osobnom razvoju. Fond Knjiznice omoguéuje
poticanje Citanja, razvoj pismenosti te usvajanje znanja i cjelozivotno ucenje na tradicionalnim
i suvremenim medijima. lzgradnja knjizni¢noga fonda temelji se na stru¢nim nacelima, a ovisi

o analizi stanja fonda, postojeéem prostoru i potrebama korisnika. Knjizni¢ni fond mora se



kontinuirano izgradivati nabavom nove grade te redovitim godisnjim izlu¢ivanjem za otpis, u
skladu s Pravilnikom koji regulira zastitu knjizni¢ne grade, reviziju i otpis (NN 27/2023). Skolska
knjiznica suraduje s nastavnim osobljem i ostalim stru¢nim suradnicima pri donosSenju

smjernica za nabavu knjizni¢ne grade.

Knjizni¢nu gradu Cine:
— knjige i serijske publikacije u analognom i digitalnom obliku
— neknjizna grada (zvucna, vizualna)
— elektronicka grada na prijenosnim medijima
— viSevrsna grada
— drugi mediji s obrazovnim sadrzajima

—drustvene igre.

Osim knjizni¢ne grade KnjiZnica osigurava pristup online informacijskim izvorima.

Fond Knjiznice namijenjen je korisnicima opce gimnazije (ufenicima, nastavhom i
nenastavnom osoblju). Oblikuje se u skladu s kurikulom Gimnazije te nastavnim planom i
programom nastavnih predmeta. Knjizni¢ni fond je jedinstven.
Fond Knjiznice je aktualan i u njemu su zastupljena sva podrucja ljudskoga znanja i
stvaralastva.
Knjizni¢ni fond sadrzi:

—obveznu i izbornu lektiru te knjizevne tekstove za cjelovito Citanje za potrebe izvodenja
nastave predmeta Hrvatski jezik

— referentnu zbirku (enciklopedije, rjecnici, leksikoni, atlasi i sl.)

— znanstveno-popularnu literaturu

— struénu literaturu za sva nastavna podrudja u skladu s programom Skole

— literaturu iz podruéja pedagogije, metodike, psihologije, sociologije te knjizni¢arstva i
informacijskih znanosti

— gradu namijenjenu poticanju Citanja (beletristiku)


https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2023_03_27_452.html

— literaturu na stranim jezicima
— zavi€ajnu zbirku (grad Zagreb)
— periodiku

— AVE gradu.

Skolski udzbenici nisu dio knjizniénoga fonda.

S obzirom na strukturu knjizni¢noga fonda, a u skladu s IFLA-inim i UNESCO-ovim smjernicama
za Skolske knjiznice, od ukupnoga fonda minimalno 3 =5 % Cini referentna grada, a5 - 10 %
zbirka pedagosko-metodicke grade. Veliina knjiznicnoga fonda ovisi o broju ucenika,
nastavnom i nenastavnom osoblju te prostoru koji je namijenjen Knjiznici. Broj jedinica
knjizni¢ne grade ne smije biti manji od 12 po korisniku KnjiZznice. Knjiznica nabavlja najmanje
10 naslova (periodike) u tiskanom obliku za korisnike. Ukupan knjizni¢ni fond ima vise od 9
000 jedinica knjizne grade. Knjizni¢na grada dopunjava se svake Skolske godine, u skladu s
raspolozivim sredstvima u drzavnom proracunu i prora¢unu jedinica lokalne samouprave, ito
s najmanje 0,5 jedinica po uceniku i nastavniku. Prosje¢na starost knjiznicnoga fonda ne bi

trebala biti veéa od 15 godina. To se ne odnosi na gradu iz posebnih zbirki (zavi¢ajna zbirka).

Izgradnja knjizni¢noga fonda je dinamican proces koji se sastoji od stalnoga priljeva nove

grade, ali i stalnoga izlucivanja i otpisa dotrajale, zastarjele i uniStene grade.

NABAVA KNJIZNICNE GRADE

Knjiznica nabavlja gradu na hrvatskom jeziku kao i na stranim jezicima za koje postoji ili se

predvida interes korisnika knjiznice.

Nacini nabave knjizni¢ne grade: vlastita kupnja, sredstva iz drZavnoga proracuna i sredstva

osnivaca, dar (pojedinac, ustanova, izdavac) i otkup.



Knjizni¢na grada nabavlja se u skladu s pregledom oglednih primjeraka grade, odabirom iz
tiskanih i elektronickih kataloskih ponuda, prijedlozima korisnika i pracenjem nakladnicke

ponude.
Kriteriji za nabavu knjizni¢ne grade:

1. osnovni: kriterij vrijednosti djela; kriterij potraznje

2. specificni: ugled autora; interes korisnika; prikladnost formata za koriStenje u knjiznici;
kvaliteta prijevoda; prikladnost stila, jezika i razine Citanja za ciljane korisnike; stupanj
novosti informacija; nacin obrade teme; opremljenost djela bibliografskim podacima,
kazalima i predgovorima; relevantnost prema nastavnom i drugim obrazovnim
programima; pozornost i ocjene kriti¢ara recenzenata i javnosti; ucestalost koristenja;
dostupna financijska sredstva (cijena pojedinoga primjerka i raspolozive financijske

mogucénosti).

Pri odabiru naslova i konacnoj odluci o koli¢ini grade koja ¢e se nabaviti, uz uvazavanje pisanih
smjernica, neizbjezan je odredeni stupanj osobne procjene knjizni¢ara (radno iskustvo,
poznavanje Zelja i potreba korisnika, medusobna komunikacija i dogovor s nastavnicima,

stru¢nim suradnicima i ravnateljem Skole).

Koli¢ina grade koja se nabavlja: lektira — najmanje 30 primjeraka (novi naslov) ili po potrebi
nadopuna postojecih naslova; 15 — 30 primjeraka (izborna lektira); sva ostala literatura i

periodika - 1 primjerak po naslovu.

Vrednovanje knjizni¢noga fonda procjenjuje se u skladu sa zada¢ama knjiznice i potrebama
korisnika. Pritom je vaZno uzeti u obzir i statisticke podatke o nabavi u odredenom
vremenskom razdoblju, analizu odnosa utroSenih sredstava i koli¢ine nabavljene grade te

analizu ispunjenih i neispunjenih zahtjeva korisnika.

Sva knjizni¢na grada nacelno je dostupna svim korisnicima knjiznice. Referentna grada daje se
na zahtjev za rad u Citaonici ili u razrednoj ucionici. Pristupom internetu osigurava se

dostupnost elektronickih izvora te se omogucuje pristup odredenim online bazama podataka.



Smjernice nabavne politike preispituju se i prema potrebi dodatno ureduju.

Za Skolsku knjiznicu: Ravnatelj:

Jadranka Juri¢, prof. i dipl. knjiz. Damir Jelenski, prof.

Zagreb, 5. prosinca 2023.



